
UTE PORTOGRUARESE: CORSO DI BASE DI INFORMATICA                                         

TENUTO DALL’INGEGNER CARMELO AMORE 

PRIMO LIVELLO – Il corso è rivolto a chi non ha nessuna competenza in materia                                                            

informatica. Tuttavia nel corso degli anni ci si è accorti che è molto raro avere allievi                                                    

totalmente a digiuno dei rudimenti basilari. Pertanto, rispetto agli anni passati i                                                                                  

contenuti del corso sono stati ulteriormente arricchiti con nuove applicazioni di Google                                                                                

tipo DRIVE. 

PROGRAMMA: 

 1.- ARCHITETTURA DEL COMPUTER: hardware, software. Periferiche                                                                                                   

di input e di output (tastiera, mouse, touchscreen, schermo, stampante. MEMORIE:                                                             

Ram, HD, CD-ROM, Chiavetta, DVD.                                                                                                                                        

ESERCITAZIONE: Uso della tastiera: scrittura di tutti i caratteri. 

 2. GESTIONE  DELLE FINESTRE DEI FILE: creazione di una directory articolata nell’unità c:/                                         

Creazione e modifica di una cartella. Salvare, copiare, spostare un file in una cartella.                                                   

Cambiare nome ad un file.                                                                                                                                                                                             

ESERCITAZIONE: Creazione di cartelle nidificate, copia,                                                                                                           

spostamento di file.  

3. WORD PROCESSING: scrittura di una lettera, formattazione di                                                                                                                      

carattere, paragrafo, pagina.                                                                                                                                          

ESERCITAZIONE: redazione di una lettera con cenni di stampa. 

4. INTERNET: indirizzo, browser, Google, ricerca, notizie nei quotidiani, copiare da internet. 

ESERCITAZIONE: uso della rete.  

5. POSTA ELETTRONICA: creare un account gmail.com: username e password. Inviare un messaggio, aprire 

la posta, inoltrare, creare la rubrica, creare e salvare documenti online (DRIVE).                                          

ESERCITAZIONE: prosecuzione dell’esercitazione iniziata nella lezione precedente.  

Il corso, che si terrà presso il laboratorio di informatica dell’Istituto 

Scolastico “Marco Belli” in Portogruaro, si sviluppa in 16 ore ed è 

ripartito a metà tra teoria ed esercitazione. 

Costo del corso: 50 Euro, (Compresa quota per l’uso del laboratorio) 

E’ PREVISTA UNA LEZIONE DI DUE ORE OGNI SETTIMANA A PARTIRE DA GIOVEDI’ 16 MARZO, ore 15.00                              

Pertanto le date delle lezione sono: MARZO: 16, 23, 30. APRILE 6, 13, 20, 27. MAGGIO: 4 


